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Контрольв подаче и ведении документациина Ученый Советдля присвоения
ученыхзванийпретендентам

—

сотрудникамНКЦЭМ
2. Сокращенияи определения
СОП —

стандартоперационнойпроцедуры.
УС — Ученый Совет
нкцэм Республиканскоегосударственноепредприятие на праве
хозяйственноговедения «Национальныйкоординационныйцентрэкстренной
медицины» МинистерстваздравоохраненияРеспубликиКазахстан.
Комитет - Комитет по обеспечениюкачества в сференауки и высшего

образованияМинистерстванауки и высшего образованияРеспублики
Казахстан

З. Область применения
ДанныйСОП относится к лицу с ученойстепенью (кандидата наук, доктора
наук, докторафилософии(PhD), докторапо профилю) или академической
степенью докторафилософии(PhD), докторапо профилюили степенью
докторафилософии(PhD), докторапо профилю(далее - претенденты),

работающемув организации, представляющейходатайствоо присвоении
ученогозвания

4. Ответственность
СекретариатУС отвечает за прием, регистрацию, учет и хранение
поступающихматериалов, а также за организациюих рассмотрениячленами
УченогоСоветаНКЦЭМ.
В обязанностисекретариатавходит:
1) регистрацияпоступившейдокументациив установленномпорядке;
2) передачаматериаловна экспертизучленам УС НКЦЭМ;
З) организация процесса рассмотрения и принятия решенийпо
представленнымдокументам;
4) информированиезаявителейо результатахрассмотрения;5) обеспечениенадлежащего хранениядокументации.
6) СекретариатУС осуществляетприем и регистрациюследующихвидов
документов:
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заявка на представлениеи рассмотрениекандидатуры
—

претендентана

присвоениеученыхзваний;
справкао соискателе;
список научныхтрудов;
копии публикаций, указанныхв списке публикаций;
оригиналмонографииили учебника(учебного (учебно-методического)
пособия) в бумажноми электронномварианте;
копии официальныхдокументов, подтверждающих подготовку
учеников- лиц с ученойстепенью (при наличии);

копии дипломов о послевузовскомобразовании, ученых степенейи

званий(при наличии);

заверенныепо местуработыкопии трудовойкнижки (при наличии) и

актов работодателя, подтверждающие научно-выписки из

педагогическийи (или) научныйстаж претендентапо запрашиваемому
научному направлению(в том числе касательно участия в научных
проектахи программах, финансируемыхиз государственногобюджета);

рекомендациируководителяклинического подразделения/структурного

подразделенияНКЦЭМ (и/или выписку из протокола заседания
кафедры(отдела/подразделения клиники);

копия удостоверенияличности или паспорта.
5. Алгоритмстандартныхдействийи/или операций5.1 Пошаговый порядоксборадокументов
1. Подготовкадокументаций
Рекомендацияруководителя клинического подразделения/заведующего

кафедры(или лаборатории). Кандидатураобсуждаетсяна заседании
профильногоподразделения(отдела/департамента клиники, кафедры). По
итогам оформляетсяРекомендацияи/или выписка из протокола с

рекомендациейк представлениюна рассмотрениена Ученый Совет
Материалыподаются секретарюУченого Советаза 7 днейдо обозначенной
даты заседания УС.

5.2 Подачазаявки на представлениедокументовна Ученом Совете
претендентана присвоениеУченогозвания ассоциированногопрофессора(доцента):
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Ученое звание ассоциированногопрофессора(доцента) присваивается
лицу с ученойстепенью (кандидата наук, докторанаук, докторафилософии(PhD), докторапо профилю) или академическойстепенью докторафилософии(PhD), докторапо профилюили степенью докторафилософии(PhD), доктора
по профилю(далее претенденты), работающемув организации,

представляющейходатайствоо присвоенииученогозвания, на полной ставке,

приналичии:
1) непрерывногостажа научнойи (или) научно-педагогическойдеятельности
не менее З (трех) лет после защиты диссертации, из них 2 (два) года
замещающим должности не ниже ассоциированногопрофессора(доцента)

ОВПО или старшегонаучногосотрудникав научнойорганизации, должности

руководителейподразделений, заместителейруководителя, руководителя
ОВПО или научнойорганизации;

- Дляпретендентов, имеющих академическуюстепень докторафилософии(PhD), докторапо профилю,стаж в должности не ниже ассоциированного
профессора(доцента) ОВПО или старшегонаучного сотрудникав научной
организации, не требуется;2) не менее 14 (четырнадцати) научных статей в периодическихнаучных
изданиях, соответствующихспециальности претендентаи опубликованных
после защиты диссертации, в том числе 10 (десять) научныхстатейв изданиях,
рекомендуемыхуполномоченныморганом и 2 (две) научные статьи в

международныхрецензируемыхнаучныхжурналах.
в 2 (двух) научных статьях, опубликованныхв международных

рецензируемыхнаучных журналах, претендентявляется первымавторомили
авторомдля корреспонденции.
- к международнымрецензируемымнаучным журналам, относятся журналы,
входящие в 1, 2 и З квартильпо данным Joumal Citation Reports компании
Clarivate Analytics или имеющие в базеданных Scopus показатель процентиль
по CiteScore не менее 35 (тридцати пяти) по научнойобласти,соответствующей
специальности претендента.
-

при прекращениииндексации международногорецензируемогонаучного
журналав базеScopus и/или Web of Science все статьи претендентав данном
журналене учитываются.
- 1 статья в международномжурнале(входящие в 1, 2 и З квартильпо данным
Journal Citation Reports компании Clarivate Analytics или имеющие в базе
данных Scopus показатель процентильпо CiteScore не менее 35) учитывается
как 2 статьи в изданиях, рекомендованныхуполномоченныморганомРК.
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- патенты Соединенныхштатов Америки, Европейскогосоюза и Японии,
включенные в Derwent Innovations Index в базеданных Web of Science компании
Clarivate Analytics, учитываются как научные статьи в международных
рецензируемыхнаучныхжурналах.Приэтом патенты заменяют не более20 %
научныхстатей.
- патенты на изобретениязаменяют не более20 % (двадцати процентов) статей
в изданиях, рекомендуемыхуполномоченныморганомРК;
З) монографии,рекомендованнойУченым советом (издана за последние 5 лет,

соискателю принадлежитне менее 6 печатных листов); либорекомендованного
Ученым советом или Республиканскимучебно-методическимсоветом или

уполномоченнымгосударственныморганом индивидуально написанного

учебного(учебно-методического) пособияили учебника(издано за последние
5 лет, объемомне менее 6 печатных листов, используетсяв учебномпроцессе
не менее 1 учебногогода);
- либо лица, защитившего диссертациюпод его руководствоми имеющего
ученую степень (кандидата наук, докторанаук, докторафилософии(PhD),

докторапо профилю) или академическуюстепень докторафилософии(PhD),

докторапо профилюили степень докторафилософии(PhD), докторапо

профилю.
5.3 Подача заявки на представлениедокументов на Ученом Совете
претендентана присвоениеУченого звания профессора:

Ученое звание профессораприсваиваетсяпретендентамс ученым
званием ассоциированногопрофессора(доцента) или старшего научного
сотрудника, работающимв организации, представляющейходатайствоо

присвоенииученогозвания на полнойставке, при наличии:
1) непрерывногостажа научнойи (или) научно-педагогическойдеятельности
не менее 5 лет после полученияученогозвания ассоциированногопрофессора
(доцента), из них 2 года замещающим должности не ниже профессораОВПО
или соответствующиедолжности в научнойорганизации, должности

руководителейподразделений, заместителейруководителя, руководителя
ОВПО или научнойорганизации;
2) 28 научных статей в периодическихнаучных изданиях, соответствующих
специальностипретендентаи опубликованныхпосле полученияученогозвания
ассоциированногопрофессора(доцента), в том числе 20 научных статей в

изданиях, рекомендуемыхуполномоченныморганомРК и З научныестатьи в

международныхрецензируемыхнаучных журналах(входящие в 1 и 2 квартиль
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по данным Joumal Citation Reports компании Clarivate Analytics или имеющие в

базеданных Scopus показатель процентильпо CiteScore не менее 50 по научной
области, соответствующейспециальностипретендента.

- в З научных статьях, опубликованныхв международных рецензируемых
научных журналах, претендентявляется первым авторомили авторомдля

корреспонденции.
при наличии научных статей, превышающих требуемоеколичество в

международныхрецензируемыхнаучныхжурналах(входящие в 1 и 2 квартиль
по данным Joumal Citation Reports компании Clarivate Analytics или имеющие в

базеданных Scopus показатель процентильпо CiteScore не менее 50 по научной
области, соответствующейспециальности претендента, 1 статья в таком
журнале учитывается как 2 статьи в изданиях, рекомендованных
уполномоченныморганомРК.
- учитываетсякак 2 научныестатьи в международныхрецензируемыхнаучных
журналахмонография(соискателю принадлежитне менее З печатных листов,

которая издана в доверенном издательстве. При наличии главы в

вышеуказанноймонографии(соискателю принадлежитне менее 1 печатного
листа, она учитываетсякак 1 статья в международномрецензируемомнаучном
журнале.
- патенты Соединенныхштатов Америки, Европейскогосоюза и Японии,
включенные в Derwent Innovations Index в базеданных Web of Science компании
Clarivate Analytics, учитываются как научные статьи в международных
рецензируемыхнаучныхжурналах.Приэтом патенты заменяют не более20 %
научныхстатей.

патенты на изобретениязаменяют не более 20 % статей в изданиях,

рекомендуемыхуполномоченныморганомРК;
З) монографии, рекомендованнойУченым советом и опубликованнойпосле

полученияученогозвания ассоциированногопрофессора(доцента), (издана за

последние 5 лет, авторствосоставляет не менее 6 печатных листов); либо
рекомендованного Ученым советом или Республиканскимучебно-
методическим советом или уполномоченным государственныморганом
индивидуально написанного учебника(издан за последние 5 лет, объемне
менее 6 печатных листов, используетсяв образовательномпроцессене менее 1

учебногогода); либоЗ лиц, защитивших диссертациипод его руководствоми
имеющих ученуюстепень (кандидата наук, докторанаук, докторафилософии(PhD), докторапо профилю) или академическуюстепень докторафилософии
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(PhD), докторапо профилюили степень докторафилософии(PhD), докторапо

профилю.
5.4 Оформлениезаявки
1. СекретариатУС предоставляетзаявителю формузаявки на рассмотрение
материалов(Приложение 1).
2. Проверкасодержанияпредставленныхматериалов.
СекретариатУС проводит проверку комплектности и содержания
представленногопакета материаловс использованием проверочноголиста.

Проверяетсяналичие следующихдокументов:
1) заявление от претендента;
2) справкао соискателе (приложение 2);
З) список публикацийпретендента(приложение З);
4) копии публикаций, указанных в списке публикаций;5) оригинал монографииили учебника(учебного (учебно-методического)
пособия) в бумажноми электронномварианте;
6) копии официальныхдокументов, подтверждающихподготовкуучеников

-

лиц с ученойстепенью (при наличии);
7) копии дипломов о послевузовскомобразовании,ученых степенейи званий
(при наличии);
8) заверенныепо месту работыкопии трудовойкнижки (при наличии) и
выписки из актов работодателя,подтверждающиенаучно-педагогическийи
(или) научныйстаж претендентапо запрашиваемомунаучномунаправлению(в

том числе касательно участия в научных проектах и программах,
финансируемыхиз государственногобюджета);
9) рекомендациируководителяклинического подразделения/структурного

подразделения НКЦЭМ (и/или выписку из протоколазаседания кафедры(отдела/подразделения клиники);
10) копия удостоверенияличности или паспорта.

З.Проверкаэлектронныхматериалов.
При электроннойподаче документов проводится проверка полноты,
читаемости и корректностивсех файлов, представленныхв электронном
формате.4. Регистрацияматериалов, поданных на рассмотрение.
ПослеприемадокументовсекретариатУС:
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1) формируетаттестационное дело (папку) по предоставленнымдокументам
претендентана присвоениеученогозвания

2) регистрируетв журналеучета:
вносит идентификационные(паспортные) данные претендента и

регистрационныйномер
• фиксируетдатупоступлениядокументов
• указываетсведения о сотруднике, принявшемдокументы
• оформляетраспискуо получениидокументов

5.5 Рассмотрениематериаловна Ученом Совете

1. На заседании Ученого Совета претендент представляет краткую
информациюо себе, научныхтрудах, сведения обучениках, защитившихся
под его руководством;

2. На заседании заслушивают рекомендациируководителяклинического
подразделения/структурного подразделенияНКЦЭМ (и/или выписку из

протоколазаседания кафедры(отдела/подразделения клиники);

З. После завершения обсужденияпредседатель проводит открытое
голосование большинствомголосов и подписываетсявсеми членами УС.

4. По результатамрассмотрения, УС может принять одно из следующих
решений:

• Признатьи представитьв Комитетпо обеспечениюкачества в сференаукии

высшего образованияМинистерстванаукии высшего образованияРеспублики
Казахстанходатайствоо присвоенииученогозвания.
• Отказатьс обязательнымуказаниемпричинотказа:
1) отсутствиеили несоответствие какого-либоиз документов, указанных в

настоящих СОП;
2) несоответствие материалово претендентезапрашиваемомунаучному
направлению.
Атгестационноедело с приложенными документами возвращается
претенденту, повторноепредставлениена Ученом Советев срокне менее 1

(одного) месяца со дня возврата.
5. Приположительном решении УченогоСоветаНКЦЭМ,
за 1 (один) месяц до принятиярешенияо ходатайствеУченый совет размещает
электронные(в форматеDOC или DOCX и сканированныеверсиисправкипо

формесогласно приложениям к настоящим СОП, списка публикаций


